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Üniversitemiz personelleri ve öğrencilerimiz, ÜBYS’ye kullanıcı adı-parola ile giriş yaptıktan 

sonra tüm uygulamalar ve elektronik belge yönetim sistemi ile ilgili kişisel ayarlama 

yapabilirler. Bu işlemler için; 

1. Adım https://ubys.ibu.edu.tr sayfasına kullanıcı adı-parola ile giriş yapılır. 

 

 

 

 

2. Adım ÜBYS ana sayfada solda yer alan “Kişisel” başlığı altınada “Kullanıcı Protal 

Ayarları” sekmesi seçilir. 

 

 
 

https://ubys.ibu.edu.tr/


Yine ÜBYS ana sayfada sağ üst köşede yer alan 3*3 kare şeklinde olan “Kullanıcı Portal 

Ayarları” butonuna basılır ve “Kul. Ayr.” seçilir. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Adım Yeni pencerede açılan sayfada soldaki kayar menüde 2 başlık bulunur ve “Modül 

Ayarları” default seçili olarak açılır. Diğer seçenek “Kısayollarım”dır. 

 

 

 

 
 

 

 

 

Modül Ayarları ile sayfada üst kısımda Tüm Uygulamalar ve altında Elektronik Belge 

Yönetim Sistemi başlıkları yer alır. 

 

 
 

 



4. Adım Her iki başlık altında bulunan seçeneklere ait sayfanın sağ kısmında bulunan 

“Evet” butonları ile istedikleri gibi ayarlama yapma olanağı sunar, değişiklik yapılmak 

istenirse sayfanın sol üst köşesinde yer alan “Değişiklikleri Kaydet” butonuna basılır. 

 

 

 

 
 

 

 

5. Adım Soldaki kayar menüden “Kısayollarım” seçilirse yenilenen sayfada 9 farklı 

kısayol seçeneği yer alır. 

 

 

 
 



6. Adım Sistem 7 farklı işlem türü için 9 farklı kısayol oluşturmanızı sağlar. 

 

 


