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Universitemiz personelleri ve égrencilerimiz, UBYS’ye kullanic1 adi-parola ile giris yaptiktan
sonra tiim uygulamalar ve elektronik belge ydnetim sistemi ile ilgili kisisel ayarlama
yapabilirler. Bu islemler igin;

1. Adim https://ubys.ibu.edu.tr sayfasina kullamci adi-parola ile giris yapilir.
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2. Adim UBYS ana sayfada solda yer alan “Kisisel” bashig1 altinada “Kullanic1 Protal
Ayarlar1” sekmesi segilir.

Sisterm Yameticileri — e

I Kisisel I

Mesajlar

<>
Anketler [ o ]

Wil

Hsp_oAyar

I g’ Mullanic Portal ayarlan I

Linkler

Telefon Rehberi

web Sawfasi

UBYSs Destelk

Kurumsal Degaerlendirnme

pEmeri

Uzak Masalistl Destek Talebi (BAigl Personeli icind

Bilgilendirmeler


https://ubys.ibu.edu.tr/

Yine UBYS ana sayfada sag iist kosede yer alan 3*3 kare seklinde olan “Kullanici Portal
Ayarlar1” butonuna basilir ve “Kul. Ayr.” secilir.
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3. Adim Yeni pencerede agilan sayfada soldaki kayar meniide 2 baslik bulunur ve “Modiil
Ayarlan” default secili olarak agilir. Diger segenek “Kisayollarim”dir.
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Universitemiz de yapian eflinik, dayuru ve bigiendimeizrin SMS olarsk ssiemde kayd) olan cep teisfonuma mess) olarak befimesind anayiiyorum
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Modiil Ayarlariile sayfada tist kisstmda TUm Uygulamalar ve altinda Elektronik Belge
Yonetim Sistemi bagliklar1 yer alir.
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Adim Her iki baslik altinda bulunan seceneklere ait sayfanin sag kisminda bulunan
“Evet” butonlar1 ile istedikleri gibi ayarlama yapma olanag1 sunar, degisiklik yapilmak
istenirse sayfanin sol iist kosesinde yer alan “Degisiklikleri Kaydet” butonuna basilir.

G % ubysibusduSetingsManagementindex oL@
o2 A oA
0y iy @Ze;z'-.é Kaye! i
o 0g0
1)

‘Tum Uygulamalar
(a4

Ayarhth Ayar Agiiamasi Evet

Tophu SHS Ayar M5 ONAYI

(Onierstemiz de yapian ek dcyura e biglendimeienn SHS ok sismde kath olan cep tesnuma mesal sarak Reimesin o yorum

Mend Ack Gelsin An sayfada g yaphldan sonvs sol mend daima agk gelsin istenise isaretlanacek
“Yeri Tasanmi Kulan Yeri Tasanmi Kulan
Wesajar Mai Olarak Geksin Mesafaana elanndan bene ganderten mesafar mail ok gl
“TakiM Haa Pogup Bicini “Takhim hairaima popup bkdim penceresmi g isyorum

Elekironik Beige Yonetim Sistemi

i

Ayardd Ayardgkiamas:

Paraia k givey istesinge gizikmesn.

ek e Isesinde gizikmesn

e gorey stesnge gizikmes

Haral e geien ez

Ao oldugum eviak jGum evrak garev islesnde gazilmesin

imzaiin - Pusta i Izaya glen il ign - Posa i semiyonm

Paraf N E-Posta bidiri eien Deigeles I E-Posta b stemiyonum,

[<HW<W<W<N<M-<]

Adim Soldaki kayar meniiden “Kisayollarim” seg¢ilirse yenilenen sayfada 9 farkli
kisayol segenegi yer alir.
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6. Adim Sistem 7 farkl islem tiirli icin 9 farkli kisayol olusturmanizi saglar.
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